
 
 

PERENCANAAN KOMUNIKASI (COMMUNICATION PLAN) 
 
 
1. PERTEMUAN (MEETING) 
 

JENIS 
PERTEMUAN 

AGENDA WAKTU PENAGGUNG 

JAWAB 

PARTISIPAN MASUKAN KELUARAN 

       Manajemen 
Pertemuan 
Pembukaan 

-       
 
 
 

Pertemuan Tim 
Proyek 

-       
 
 
 

Pertemuan 
Penutupan 

-       
 
 
 

 
 
 
 
 



 
2. PELAPORAN (REPORTING) 
 

JENIS 
PELAPORAN 

ITEM WAKTU PENANGGUNG 

JAWAB 

DISTRIBUSI MASUKAN KELUARAN 

       Laporan 
Kemajuan Proyek 
(Project Progress 
Report) 

-       

Status Acara / 
Agenda 
Pertemuan 
(Status Meeting 
Agenda) 

-       

Catatan 
Pertemuan 
(Minutes of 
Meeting) 

-       

 
 
 


